V skladu z 31. a ¢lenom ZOsn-UPB3 (Ur.l. 81/06, 102/07) in po predhodno opravljeni obravnavi
na uciteljskem zboru ravnateljica mag. Nadja Cerneti¢ sprejela posodobljen

HISNI RED OS PIVKA

Osnovna Sola Pivka doloca s hisSnim redom vprasanja pomembna za nemoteno in varno Zivljenje
in delo v Soli, in sicer zajema:

splosne dolocbe

Solski prostor

poslovni ¢as in uradne ure
pravila obnasanja

organizacijo nadzora

ukrepe za zagotavljanje varnosti
vzdrZevanje reda in Cistoce
informiranje

predhodne in konéne dolocbe

W NOUEWDNR

1. SPLOSNE DOLOCBE

1.1 Ucenci in delavci Sole ter zunanji obiskovalci so dolzni prispevati k:
* uresniéevanju ciljev in programov Sole,
* varnosti udeleZencev vzgojno- izobrazevalnega procesa, urejenosti, Cistoci,
disciplini in prijetnem pocutju na Soli, preprecevanju Skode.

Dolocila hisSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, u¢enci in drugi udelezenci
vzgoje in izobraZevanja.

1.2 Dolocila hiSnega reda, ki se nanasajo na vedenje ucencev, upostevanje navodil
uciteljev in spremljevalcev ipd., veljajo tudi pri:
* programihin dejavnostih, ki jih Sola organizirano izvaja na drugih lokacijah, npr.
Sportni, kulturni, tehniski, naravoslovni dnevi, ekskurzije, Sola v naravi, Zivljenje
v naravi ipd.,
na prireditvah in predstavah, ki se jih uéenci udelezujejo v organizaciji Sole ter na poti od in do
Solskega avtobusnega postajalisca.

1.3 Odgovornost Sole v Solskem prostoru velja za cas, ko poteka uéno-vzgojni proces in
druge organizirane dejavnosti.

1.4 Uporaba hisnega reda velja za celotni Solski prostor, povrSine in zgradbe. Vsaka
dislocirana enota ima hisni red, ki vkljuCuje poleg skupnih dolocil Se dolodila specificna
za enoto.



2. SOLSKI PROSTOR

2.1 Solski prostor je obmocje 3ole, kjer se zadriujejo uéenci in se uporablja za
izobraZevalno-vzgojni proces.
Obmocje centralne Sole obsega Solski stavbi, Sportno dvorano, prostor pred staro in novo Solo ter
del poti do Krpanovega doma. Obmo¢je podruzniéne $ole Smihel pa obsega $olsko stavbo z
igrisS¢em ob nje;j.

Urejenost Solskega poslopja in zunanjih Solskih povrsin je skrb vseh zaposlenih na Soli in vseh
ucencev.

2.2 Ucenci se gibljejo v stavbi v skladu z urnikom, ki dolo¢a ucni predmet, ucitelja in
prostor, kjer poteka pouk. Gibanje starsSev, obiskovalcev in najemnikov prostorov po
Solski zgradbi je omejeno. Najemniki uporabljajo s pogodbo doloc¢ene prostore samo
v dogovorjenem casu.

Delovanje politi¢nih strank v Solskem prostoru ni dovoljeno.

3. POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Sola posluje pet dni v tednu, in sicer od ponedeljka do petka, njen poslovni ¢as pa je
od 5.45 do 16.00.

3.2 Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Sola ima uradne ure vsak
dan od 7.00 do 9.30, ob sredah pa Se od 12.00 do 14.30.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolocen ¢as za sodelovanje s starsi,
ki je opredeljen z letnim delovnim naértom Sole, in sicer:
* roditeljske sestanke,
* tedenske dopoldanske govorilne ure, mesec¢no popoldansko govorilno uro,
druge oblike dela s starsi.

3.3 Uradne ure za uporabnike storitev na podruzniéni Soli so na matiéni Soli. Urnik uradnih
ur ne velja za ravnatelja/ico Sole. Ravnatelj/ica sprejema stranke po predhodni najavi,
brez najave pa v nujnih primerih in za poslovanje pomembnih zadevah.

3.4 V Casu pouka prostih dni se poslovni €as in uradne ure dolocijo glede na organizacijo
dela in organizacijo letnih dopustov.

4. PRAVILA OBNASANJA
4.1 Prihod v solo

Ucenci od 1. do 3. razreda vstopajo v Solo skozi vhod pri 1. triadi, u¢enci od 4. do 9. razreda pa
skozi vhod novega dela Sole. Ucenci, ki se vozijo, prihajajo v Solo po prihodu avtobusa, ostali pa



deset minut pred zac¢etkom pouka oziroma lahko tudi prej, ¢e imajo dolo¢ene obveznosti pred
poukom.

Na poti v Solo in iz nje u¢enci upostevajo pravila prometne varnosti. Ucence 1. razreda v $olo in iz
nje obvezno spremljajo starsi oz. druga oseba, ki so jo za to pisno pooblastili starsi.

Ucenci predmetne stopnje se takoj, ko vstopijo v avlo Sole, preobujejo v copate. Nato Cevlje in
oblacila odlozZijo v osebne garderobne omarice in na pri¢etek pouka pocakajo v avli Sole. Za denar,
kljucek garderobne omarice in vredne stvari odgovarjajo ué¢enci sami. Ucéenci, ki zamudijo zacetek
pouka, gredo takoj v razred in zamudo opravicijo ucitelju.

4.2 Odhod iz Sole
Med poukom je izhod iz Sole brez dovoljenja ucitelja naceloma prepovedan. Ucenci lahko
zapustijo Solski prostor iz opravicenih razlogov, kot so odhod k (zobo)zdravniku, uradni opravki,
na posebno Zeljo starSev ... StarsSi odsotnost napovedo razredniku.
V primeru, da ima ucenec v Soli zdravstvene tezave ali se poSkoduje, mora razrednik, ucitelj ali
drug strokovni delavec, ki ima ucenca pri pouku, obvestiti starse.
Po zadnji uri pouka oz. po kon¢anih drugih dejavnostih ucenci zapustijo Solske prostore in odidejo
domov. Zadrzevanje v Soli po konfanem pouku je dovoljeno samo uéencem, vkljuéenim v
podalj$ano bivanje ter u¢encem vozac¢em in obiskovalcem popoldanskih interesnih dejavnosti.

4.3 Pouk

Ucitelj je dolZan to¢no zadeti in konéati uéno uro. Ce uéitelj zamudi ve¢ kot 5 minut, je reditelj
dolZan njegovo odsotnost sporociti vodstvu Sole.

Solske ure se zagenjajo s pozdravom, umirjanjem uéencev in medsebojno komunikacijo. Na&in
pozdravljanja dolocijo uditelji z uéenci sami.

Med poukom ucenci praviloma ne odhajajo iz ucilnice in so vtem ¢asu dolzni upostevati dogovore
o disciplini. Zaradi reSevanja vedenjske problematike lahko ucitelj poslje uéenca, ki povzroca
tezave, k svetovalni delavki ali dezurnemu ucitelju, ucenec poklice domov, naredi anekdotski
zapis, v katerem zapisSe vzrok, zakaj ga je ucitelj napotil iz razreda in do konca Solske ure pri
deZurnemu uéitelju ali strokovnemu delavcu poéaka v tiSini. Ce se teZave stopnjujejo, posljejo
ucenca k pomocniku ravnateljice. Ucenci ob koncu uc¢ne ure zapustijo ucilnico Sele, ko jim to
dovoli uditel;.

4.4 Malica in odmori

Stirje reditelji minuto pred koncem druge oz. tretje $olske ure odidejo po malico, jo prinesejo v
razred in razdelijo soSolcem, ki si medtem umijejo roke, in pri pospravljeni mizi mirno pocakajo
na malico. Pred tem dodatna pomocnika pocistita mize in razdelita prticke. Uéenci pojedo malico
v ucilnici oz. jedilnici in ne nosijo hrane po hodnikih.

Po koncani malici vsak u¢enec pospravi svoj prostor, glavni reditelji pa pregledajo, ¢e so ucenci
pospravili za seboj, in nato lo¢ene ostanke hrane in posodo odnesejo na mesto v jedilnico.

Uceni nato vsi skupaj z uciteljem zapustijo razred.

Ucence predmetne stopnje, ki imajo tretjo uro Sport, ucitelji pripeljejo na malico v jedilnico.
Med odmori u€enci po Solskih prostorih ne tekajo, se ne prerivajo in spotikajo ter ne kricijo. Med
glavnim odmorom se ucenci ne zadrzujejo na hodnikih, ampak so v avli, po dogovoru z ucitelji so
lahko tudi zunaj na Solskem dvoris¢u pred glavnim vhodom.



4.5 Ekskurzije, dnevi dejavnosti, tabori, dejavnosti v Soli ¢ez vikend, ...
Ucenci na ekskurzijah, dnevih dejavnosti, taborih, ... in drugih Solskih dejavnostih, ki potekajo
izven prostorov Sole upostevajo navodila spremljevalcev in vsa pravila, ki veljajo tudi v Soli.

V primeru ponavljajoCega neprimernega obnasanja in krSenja Solskih pravil, Sola poskrbi za
nadomestne dejavnosti.

Taksnim ucencem se prepove udelezbo pri doloceni dejavnosti, in sicer na predlog nosilca
dejavnosti lahko razrednik u¢encu prepove sodelovanje oz. udelezbo na posameznih dejavnostih
(CSOD, DD, SN, nagradni izleti, ...), e ugotovi, da bi obnasanje ué¢enca prepretilo uresnicitev ciljev
dejavnosti ali ne more zagotoviti njegove varnosti ali varnosti drugih u¢encev. Starsi so o tem
pravocasno obvesceni, Sola pa v tak§nem primeru poskrbi za nadomestne dejavnosti.

V primeru, da starsi ali skrbniki brez objektivnega razloga odpovedo udelezbo svojega otroka v
Soli v naravi, vec¢dnevnih taborih, dnevih dejavnostih ipd., na katere je bil otrok Ze prijavljen, so
dolZni za prijavljenega otroka povrniti stroske, ki nastanejo glede zbranega Stevila prijav, in katere
Sola ne more prejeti povrnjene, kot npr. stroske prevoza, stroske najema vodicev, uciteljev
plavanja in smucanja ter drugih uslug.

4.6 Skrb za druzabni prostor na predmetni stopnji

Po predhodnem dogovoru z dezurnimi ucitelji ter vodstvom Sole ucenci sami skrbijo za red in
Cisto¢o druzabnega prostora. V primeru neprimernega vedenja ali uni¢evanja Solske lastnine
ucenci opozorijo dezurnega ucitelja. Ucenec, ki krsi pravila druzabnega prostora, v skladu z
dogovorom vodstva Sole za¢asno nima vstopa. Ucenci, ki krSijo Solska pravila nimajo vstopa v
druzabni prostor.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

5.1 V &asu pouka, podaljSanega bivanja, interesne dejavnosti in med vsemi odmori mora imeti
ucitelj stalen nadzor nad uéenci, saj je odgovoren za njihovo varnost.

Dezurstvo je urejeno po razporedu, ki ga objavi vodstvo Sole v lethem delovhem nacrtu in na
javnem mestu v Soli. Ucitelji dezurajo po razporedu na doloéenih mestih pred poukom od 7.20 do
8.15 in med glavnim odmorom od 10.00 do 10.10. Za nemirne ucence in druge potrebe na soli je
deZurstvo uciteljev zagotovljeno tudi med urami pouka.

Poleg dezurnih uciteljev pa za nadzor v Solskih prostorih v ¢asu pouka, malice in med krajSimi
odmori poskrbijo tudi ostali ucitelji in drugi strokovni delavci Sole.

5.2 Naloge deZurnega ucitelja:
* skrbi za red in primerno disciplino med ucenci ter za njihovo varnost,
* nadzoruje gibanje u¢encev po prostoru,
* opravlja preglede prostorov, kjer se zadrzujejo u€enci in drugi delavci Sole in
opozarja na pomanjkljivosti,
* opozarja ucence na vzdrZevanje CistocCe v Solskih prostorih in v okolici Sole.



5.4 Nadzor nad dogajanjem v Soli v Casu pouka oziroma po pouku lahko izvajajo tudi Cistilke

in hisnik.

6. UKREPI ZA ZAGOTAVLIANJE VARNOSTI

6.1 Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb, Sola izvaja naslednje ukrepe:

priprava pravil obnasanja v Solskem prostoru,

prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov,

upostevanje navodil iz Pozarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi
v primeru poZara, oznake poti evakuacije),

izvedba vaje evakuacije u€encev za primer nevarnosti,

zagotavljanje zdravstvenega varstva in preventivne zdravstvene zasCite
(omarice prve pomoci z zagotovljenim sanitetnim materialom v skladu s
pravilnikom, ukrepi v primeru nezgod ...),

ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju ucenca, upostevanje nacrta
varne poti v Solo.

6.2 Prepovedi uporabe nedovoljenih naprav in pripomockov

V razredu je kakrsna koli uporaba mobilnih telefonov in pametnih ur in drugih
podobnih naprav med poukom in med odmori prepovedana, razen ob
izrecnem dovoljenju uditelja ali drugega strokovnega delavca.

V primeru, da ucéenec v Solo prinese mobilni telefon, zanj tudi v celoti
odgovarja, Sola pa smatra, da ga ima ucenec v Soli z vednostjo starSev.

Ce uéenec mobitel uporablja in ovira $olsko delo (to velja tudi na dnevih
dejavnosti, Sportnih dnevih, ekskurzijah ...), je pozvan, da ga izro¢i ucitelju oz.
strokovnemu delavcu Sole v hrambo.

V hrambo predani mobitel ucitelj preda ravnatelju(ici), kjer telefon lahko
prevzamejo ucencevi starSi. Ucenec pa mora vpri¢o ucitelja, kateremu je bil
telefon predan v hrambo, le tega fizi¢no izkljuditi, preden mu ga preda.

Strogo je prepovedana uporaba mobitelov in pametnih ur z namenom
fotografiranja ali snemanja v Soli in v Solskem okoliSu.

Prav tako je v Soli prepovedana uporaba drugih naprav, ki omogocajo kakrsno
koli avdio in video snemanje Solskih prostorov, zaposlenih in soSolcev (razen v
primerih, ko ima oseba za to dovoljenje vodstva Sole). Enake omejitve veljajo
za fotografiranje v Soli. Dovoljeno pa je fotografiranje in snemanje javnih
prireditev.

Uencem med poukom ni dovoljena uporaba razlicnih glasbenih
predvajalnikov.

Nepooblas¢eno uporabo teh naprav bo Sola obravnavala kot teZjo oz. najtezjo
krsitev hiSnega reda in predpisov o varstvu osebnih podatkov.

6.3 Druge omejitve in zahteve za zagotavljanje varnosti

Ravnatelj(ica) ali z njegove/njene strani pooblas¢ena oseba lahko ob
prisotnosti razrednika oz. drugega delavca Sole, na podlagi utemeljenih



razlogov, opravita sploSen pregled notranjosti garderobne omarice, lahko tudi
ob prisotnosti u¢enca. Ob in po pregledu morajo ostati osebni predmeti u¢enca
nedotaknjeni, razen kadar gre za predmete, ki so v 3olskih prostorih
prepovedani oz. predstavljajo groznjo za Zivljenje ali zdravje preostalih otrok in
zaposlenih na 3Soli. Kadar gre za tovrstne predmete, so lahko le-ti u¢encu tudi
odvzeti, o odvzetih predmetih pa se obvesti starSe ucenca, lahko pa tudi
pristojne organe.

* Ucitelj lahko uéencu zacasno odvzame tudi druge predmete ali snovi, ki ne
sodijo v Solo, Se posebej, ¢e z njimi ogroza svojo varnost in varnost drugih.

* Ucitelj po svoji presoji po pouku u¢encu vrne predmet ali pa o dogodku obvesti
starSe in vodstvo Sole.

* Kajenje, uzivanje in ponudba alkoholnih pijac¢ in drog ter drugih psihoaktivnih
sredstev in energijskih pijac je prepovedano v prostorih in na pripadajoéem
funkcionalnem zemljis¢u.

Ucitelj, ki nedovoljen/e predmet/e u¢encu odvzame, naredi zapisnik.

Ucencem svetujemo, da dragocenih predmetov (npr. nakita, dragih ur,...) ali vecjih vsot denarja
ne nosijo v Solo. Za izgubljene ali drugace odtujene zgoraj omenjene stvari Sola ne prevzema
odgovornosti.

6.4 Ukrepanje v primeru poskodb ali slabem pocutju u¢enca
Vsak delavec Sole je dolzan takoj ukrepati, ko opazi ali je obvescen o poskodbi ali slabem pocutju
ucenca. Ucenca je potrebno namestiti na varno mesto in zagotoviti, da ni sam.
Delavec lahko o tem najprej sam obvesti starse; Ce to niizvedljivo, pa o tem obvesti tajnistvo Sole,
svetovalno sluzbo ali vodstvo Sole, ki nato posredujejo napre;.
V primeru teZje poskodbe, zelo slabega pocutja, bolezenskega stanja ali v primeru, da se ne da
oceniti resnosti poskodbe ali stanja, je potrebno poklicati zdravnika. V primeru, da se zdravnik ne
more takoj odzvati na klic, je potrebno poklicati reSevalno postajo. V obeh primerih je potrebno
takoj obvestiti starse.
V primeru, da je poskodba posledica nasilnega dejanja ali nesrece (padec z visine...), je Sola o
tem dolZna obvestiti tudi policijo. V primeru take poSkodbe je potrebno sestaviti zapisnik in ga
oddati v tajnistvu Sole.

7. VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE
Za Cisto in urejeno okolje skrbimo tako, da
* odpadke mecemo v koSe za smeti,
* loéeno zbiramo odpadke,
* pazimo in ne uni¢ujemo Solske lastnine,
* skrbimo za higieno v sanitarijah,
* toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko, posebno skrb
namenjamo cistemu in urejenemu Solskemu okolju.



8. OSTALA DOLOCILA HISNEGA REDA

* Razredniki so dolZni hiSni red predstaviti u¢encem in starSem na zacetku Solskega leta in
po potrebi veckrat tudi med Solskim letom.

* Ucenci in ucitelji morajo biti dosledni pri spostovanju in izvrSevanju dogovorjenih pravil.

* Na3olije potrebno posvetiti veliko pozornosti lepim, vljudnim in spostljivim medsebojnim
odnosom med ucenci, med ucenci in zaposlenimi in do vseh obiskovalcev Sole.

* Ucenci zaposlene na Soli vikajo.

* Ko pride ravnatelj(ica) v razred, vstanejo in jo pozdravijo.

* Ucitelji so se dolzni z uenci pogovarjati tudi o bontonu.

* Ucenci visjih razredov so Se posebej pozorni in skrbni do mlajSih u¢encev. Ucenci visjih
razredov se ne smejo zadrZevati na razredni stopnji brez dovoljenja ucitelja.

* Ucenci so dolzni sodelovati pri organiziranih in dogovorjenih oblikah vzdrZevanja in
urejanja Sole in njene okolice.

* V 3olskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanje brez dovoljenja vodstva
Sole.

* Za posamezne prostore oz. ucilnice se lahko zaradi varnosti u¢encev dolocijo Se dodatna
pravila ravnanja in obnasanja.

9. INFORMIRANIJE

Starsiin u€enci so v pisni obliki seznanjeni z dolocili HiSnega reda. Ta je na javhem mestu dostopen
vsem ucencem in delavcem Sole.

Na zacetku Solskega leta so ucenci in njihovi starsi seznanjeni s pomembnejSimi informacijami o
poteku vzgojno-izobrazevalne dejavnosti, Solskim koledarjem in hisnim redom v publikaciji Sole.
Med Solskim letom pa poteka obvescanje preko Solske spletne strani, elektronskimi sporodili
preko eAsistenta in s pisnimi obvestili starSem. Prvi vezni ¢len med domom in Solo je razrednik.
Ob resevanju morebitnih tezav starsi najprej pokli¢ejo ali obis¢ejo ucitelja, nato razrednika, potem
svetovalno sluzbo in nazadnje ravnatelja(ico).

10. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

10.1 Ucenec, ki ne spostuje pravil HiSnega reda, krsi hisni red ter s tem sam nosi posledice
(poravnava skode, popravilo Skode, opravljanje del, vzgojni ukrep in vzgojni opomini v skladu z
Vzgojnim nacrtom Sole). Za posledice ravnanj ucenca, ki niso v skladu s hisSnim redom, so
odgovorni tudi starsi.

10.2 Spremembe in dopolnitve HisSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku,
ki velja za sprejem splo$nih aktov Sole.

10.3 Ta hisni red se objavi na oglasni deski Sole in spletni strani Sole. Osnovna Sola v svoji
publikaciji predstavi kratko vsebino hiSnega reda.

10.4 Posodobljen Hisni red je sprejela ravnateljica Sole po predhodnem posvetu
uciteljskega zbora in sveta starSev in se pricne uporabljati s 3. oktobrom 2023.






